操作手册-作者

流程

注册登录-->完善信息-->作品申报-->承诺书-->作品提交-->驳回后修改提交

注册登录

访问系统登录页，点击右下角注册按钮，跳转到注册页面进行注册
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在注册页面中，填入个人信息。确认信息无误后点击“增加”按钮，提示保存成功便完成注册操作。
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注册成功后，点击返回按钮，跳转到登录页，输入账号、密码以及验证码登录到后台。
完善信息

作者登录到后台后，在未进行个人信息完善时，点击作品管理会提示禁止访问。新注册的作者需要先完善信息，才能进行作品申报。点击“个人信息管理”进行信息填报。
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按照要求填写完个人信息后，点击右下角“提交”按钮，提示保存成功即可。
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作品申报

作者完善个人信息后，便可以进行作品申报。选择“作品管理”，可选择大师组、非大师组、全国获奖组进行填报。

点击左上方的作品填报，进入到填报的页面。按要求填写作品的详细信息，上传图片、视频等，最后点击保存。
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注：

一个账号大师组和非大师组只能上传3件作品
同一个作者的身份证，在所有上传的作品中只能出现3次
承诺书

作者填写完作品信息并保存后，需要导出作品。导出的作品格式为word文档，作者需要打印文档，并最下方的签字区域进行签名，签名后作者拍照以照片的形式保存该承诺书。
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作品提交

作者填写完作品信息并且保存后，需要进行提交才能让后台管理员看到并且进行审核。在作品列表右侧，点击提交按钮。在弹出的提交窗口中，上传上一步骤所保存的承诺书，最后点击提交，并出现保存成功后即可完成作品提交。
[image: image10.png]= OesiEmr M AEa BE~

@ rEem IS
temEn: teman: e | © | (O]
2w
S 4 RER | [ SR
* ;|
temEn 53 e 1o " e
1 PAESER < B2 Temms T = Py ass
1 ==

1T @mE E1E 0EE v

2023 © JEIZEATISAITERS




[image: image11.png]fae )

ERIRR

~ERER

CEES

- B3 x

LB BliER. THEFEERHE. RAFER, SHEER: prglipg XA NRET10M

o





[image: image12.png]fae ) —RAx

ERIRR

~ERER L=

CEES





[image: image13.png]



驳回后修改提交

管理员审核作品时，如发现信息不符合或者存在问题时，会将作品驳回。作品被驳回后将提示审核不通过，作者需修改有误的信息，并且重新保存重新提交，再次进行审核。
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